SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

SWEDISH FIGURE SKATING OCIA N« SLUTET TILL ISU, RF,

ARRANGORSANVISNING
Tavling — Interclub

Sasong 2026-2027

NOTERA: Om det finns olika uppgifter i olika dokument tar dessa prioritet i féljande ordning:
e Svensk lag
e RF Stadgar
e  SKF Stadgar
e |SU Event and Competition rules
e SKF Regler
e SKF Policy
e  SKF Anvisningar
e SKF Guider och Manualer
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1 Inledning

Denna anvisning ska ses som en guide som beskriver hur en Interclub-tavling ska anordnas. Det
fullstandiga regelverket hittar ni pa Svenska konstakningsférbundets hemsida
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-regler-skf samt i lankarna i detta
dokument.

Interclubtavlingar ar tavlingar som organiseras av en medlemsférening tillhérande ett
nationsférbund, dar akare fran minst en medlemsforening tillhérande ett annat nationsforbund
deltar, antingen direkt eller genom férbund i annat land. For dessa tavlingar finns specifika krav i ISU
Competition & Event Regulations, section 4. Férbundet ar ytterst ansvarigt for att Interclubtavlingar
genomfors i enlighet med ISU:s regelverk och arrangor ar skyldig att utan avsteg folja forbundets
riktlinjer och instruktioner.

Internationella forbundets (ISU:s) regelverk for Interclub-tavlingar: https://isu-
d8g8b4b7ece7aphs.a03.azurefd.net/isudamcontainer/CMS/Corporate-Site/Governance/Isu-
Regulations/Competition-and-Event-Regulations-FINAL-as-of-12-June-2026-1780931693-2103.pdf.

Viktigt att notera att deltagarna i Interclub representerar sina féreningar, inte sitt land. Observera att
for att tavlingen ska ha status Interclub kravs minst deltagande fran en annan nationalitet &n
vardlandet.

Det ar det viktigt att ni som arrangor tar del av hela anvisningen och all lankad information.

Anvisningar och manualer dr underordnade tavlingsreglerna, som faststalls av forbundsstyrelsen. Om
det skulle forekomma olika uppgifter i anvisningar/manualer jamfért med tavlingsreglerna, sa ar det
uppgifterna i reglerna som ar 6verordnade.

Svenska tavlingsreglerna ar i sin tur ar underordnade ISUs Event and Competition Rules som har ar
underordnade Svenska Konstakningsférbundets stadgar och Riksidrottsforbundets stadgar, som
faststalls av konstakningens forbundsmaote respektive Riksidrottsmotet.

Notera dven att all skriftlig kommunikation som publiceras skall ske pa engelska vid en Interclub-
tavling.

STARTA ARRANGORSARBETET | MYCKET GOD TID OCH OBSERVERA ATT DET FINNS SKILLNADER
MELLAN ISU-REGLER OCH SVENSKA REGLER.

2 Svenska Konstakningsforbundets Uppforandekod

Alla som arbetar med eller deltar i konstakningstavling inom ramen for Svenska
Konstakningsforbundets regelverk omfattas av Svenska Konstakningsférbundets uppférandekod.
Lds om uppforandekoden héar: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/uppforandekod.

3 Forutsattningar
Interclub-tavling kan arrangeras:
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e Endast om Svenska Konstakningsférbundet har sanktionerat tavlingen.

e Endast for licensierade svenska akare samt dkare som representerar utlandska foreningar.

e Avforening som genomgatt Svenska Konstakningsforbundets Arrangérsutbildning
Tavlingsledning for System 2, 3 och Férbundstavling under ar 2024 eller senare.

e Om arrangbren genomgatt Svenska Konstakningsférbundets Arrangorsutbildning eller
Evenemangsutveckling och FS Manager ar 2024 eller senare.

e Om arrangoren ar erfarenhet och har god kainnedom om interclub-tavlingar och om regler.

Infér sasongen 2026/2027 ar det obligatoriskt for de som inte gar Tavlingslednings utbildningen
under utbildningshelgen vecka 35, 2026 delta i en digital utbildning om SportTA under hosten.

Det rekommenderas att féreningen anvander en FSM operatérer med flera ars erfarenhet som har
genomgatt FSM-utbildning och som har ordentlig erfarenhet for att kunna skapa nya deltagare, PPC
och tidsschema direkt i FS Manager. Detta tacks inte in Svenska forbundets utbildningar utan FSM
operatoren hanvisas till att konsultera den internationella FSM manualen. Manualen finns for
nedladdning pa SKF:s hemsida: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/programvaror/fs-manager.

Pa Interclub-tavlingar anvands i regel SDF:s utrustning och programmen FS Manager och FSScore2
samt FSManager2SportTA. Nya versioner kommer I6pande under sdsongen och det ar viktigt att man
innan tavlingen kontrollerar sa att man har den senaste versionen. Svenska deltagare administreras
via SportTA pd samma satt som svenska tavlingar. Utlandska deltagare administreras direkt i FS
Manager.

FS Manager / FS Score anvands under tavlingen for resultatframstallan. FSManager2SportTA anvands
under tavling for liveresultat samt aterrapportering av resultat fér de svenska deltagarna efter
avslutad tavling.

Datorprogrammen finns att ladda ner fran: https://www.skatesweden.se/tavling/att-arrangera-
tavling/programvaror.

3.1 Ekonomiska forutsattningar
Arrangoren betalar for samtliga kostnader for tavlingen.

e Vid hyra av SKF:s tavlingsutrustning, se rutin for lan av férbundsutrustning:
https://www.skatesweden.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

e Arrangoren debiteras av forbundet for framstéllning av databasen om 300 kr per
arbetstimme (rdakna med ca 20 timmar).

e Arrangoren star for samtliga kostnader for samtliga tekniska funktionarer.

3.2 Intakter:

Anmalningsavgifterna tillfaller arrangéren.
o Ovriga intékter i form av sponsring, forsiljning, utstéllare, bidrag etc. tillfaller arrangéren.
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4 Lagg upp tavlingen i SportTA

Senast den 15 augusti ska tavlingen laggas upp i SportTA. Pa Svenska konstakningsférbundets
hemsida hittar du den manual som beskriver hur man gor:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---tavlingsadministration.

Observera att svenska deltagare ska anmalas i SportTA. For utlandska deltagare behéver arrangéren
forbereda ett annat anmalningssatt, t.ex. enkat. Observera att Planned Program Content och
miusikfiler maste inhamtas.

4.1 Announcement (tavlingsinbjudan)
Arrangoren ansvarar for att tavlingsinbjudan, dvs “announcement”, fardigstalls i god tid och ar
skriven pa utmarkt engelska.

Arrangoren skickar “announcement” till forbundets tavlingskansli pa tavling@skatesweden.se for
godkdnnande. Endast direfter far inbjudan skickas till inbjudna utldndska féreningar. Arrangéren
ska skicka sitt forslag pa “announcement” till tavling@skatesweden.se senast 10 veckor innan forsta
tavlingsdagen. Se dven kapitel Inbjudan till tavling.

4.2 Fakturering
NOTERA: Utldndska deltagares fakturering behover hanteras manuellt vid sidan av SportTA / Qvickly.
For utlandska akare rekommenderas att sakerstalla att avgifterna ar betalda fore faststillande av
startordningen.

Om automatiserad fakturering genom Qvickly anvands for svenska deltagare ska faktureringsdatum
vara efter tavlingens genomforande, till exempel tisdag. Fakturorna gar da i vag nar datumet for
tisdagen intraffar, dvs strax efter midnatt, och arrangéren har pa mandagen tid att ga igenom
SportTA och sdkerstdlla att avanmalningar mm ar hanterade.

Fr.o.m. sdsongen 2023-2024 finns betalningsl6sning i samarbete med Qvickly (tidigare Billmate).
Denna I6sning dr kopplad till SportTA. Betalldsningen innebar att fakturor genereras automatiskt for
anmalningsavgifter och avgiftsbelagda tillval pa det datum som tavlingsarrangéren anger i SportTA.
Datumet bor ligga tidigast pa ndstkommande vardag (vanligen mandag) eller med fordel tisdag efter
genomfoérd tavling sa arrangoren hinner hantera aterbud och dndringar innan fakturorna gar i vag i
syfte att minska efterarbete med krediteringar.

For att nyttja tjansten behdver arrangéren vara anslutna genom avtal med Qvickly. | samband med
det fa arrangorsforeningen tillgang till en portal dar betalningar kan administreras. Qvickly skickar ut
tva paminnelser pa obetalda fakturor.

NOTERA: Det ar viktigt att inte 6ppna tavling for anmalan om faktureringstjansten om arrangéren
avser att anvandas Qvickly och avtalet inte ar klart. Anmalningar som gors innan faktureringen ar
aktiverad kommer inte med i fakturakérningen utan maste hanteras manuellt utanfor.

Information finns har: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---tavlingsadministration.
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5 Nyheter for sasongen

e Uppdaterade ersattningar till svenska tekniska funktionarer.

e Obligatorisk med digital uppdatering fér Tavlingsledning som har genomgatt utbildningar
fore 2026-07-01.

e Teknisk Delegat utses normalt inte till stod arrangoren.

6 Planering av tavlingen

(Viktiga punkter:

e Sikra att istider finns for att dven klara riggning / nedmontering.

e Eftersom manga deltagare haft lang resa bor traning erbjudas

e Tank pa att skatteregler ar annorlunda om ni anlitar utlandska funktionarer. Foér en dialog
med ert distrikt. Mer information om skatteregler for ideella féreningar finns pa
Skatteverkets hemsida.

e Genomgang av alla positioner med berord personal. Tank sarskilt pa de som ar nya i sin roll
under tavlingen.

e Sakerstall ni har en handlingsplan finns utifall en olycka skulle intraffa, dvs att alla personer i
organisationen vet vem som gor vad sa skadad akare kan fa skyndsam hjalp.

e Svenska Konstakningsforbundet ska alltid godkanna inbjudan innan den publiceras.

6.1 Bokaistid
Redan vid ansdkningstillfdllet maste arrangéren sdkerstalla att det finns tillgang till den istid som
behovs for att genomfoéra tavlingen. Tank pa att det behovs tid for att plocka upp och ned
utrustningen fore och efter tavlingen. Hur mycket istid som behdvs beror av vilka tavlingsklasser som
planeras for tavlingen, radgér med ditt SDF.

En stark rekommendation &r att boka ishallen fran kvallen fore forsta tavlingsdagen till séndag kvall
for att slippa plocka upp och ner utrustningen under pagaende tavling.

Samrad med er FS Manager operatdr och er Tekniskt ansvarige om den tid som behdvs for att hinna
rigga och testa systemet fore tavlingsstart.

6.2 Tillsatt tavlingsledning och 6vrig personal
Arrang0Oren ansvarar for att foljande personer ingar i personalstaben och att dessa ar uppdaterade
angaende sina uppgifter under tavlingsdagarna. Arbetsinstruktioner for alla roller finns pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Tavlingsledare

Tavlingsledaren ar projektledare och den som ansvarar for tavlingens planering och genomférande.
Till sin hjalp behover tavlingsledaren flera andra personer. Tavlingsledaren kan med fordel dven ha
en bitrddande eller assisterande tavlingsledare alternativt att tavlingsledningen delas pa tva
personer. Dels fordelas arbetsuppgifter och det ger en storre sakerhet mot t.ex. sjukdomsfall eller
eventuella generationsskiften i foreningens arrangemangsgrupp Tavlingsledaren/ledarna bér bygga
upp en organisationskommitté som ansvarar for de férberedande processerna med olika funktioner:
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till exempel rekrytering av tekniska funktiondrer, sponsorer, marknadsféring, arenaansvarig,
administrator osv.

Tillsattning av domarpanel bor paborjas vid sdsongsstarten. Notera att Tekniska panelen och
Skiljedomare utses av Tekniska Kommittén (TEK). Se vidare kapitel Tillsdtta Tekniska funktiondrer
Tekniska Funktionarer.

Eftersom tavlingen ar av internationell art ska anmalande utlandska foreningar ges mojlighet att
anmala domare (judge). Detta ska framga i announcement och det ska dven framga hir an,alan gors.

FS Manager-operator
Personen ska ha gatt FS Manager utbildning i Svenska Konstaknings Forbundets regi.

Innan tavlingsstart gor arrangoren de sista justeringarna i deltagarlistan och tidsschema innan
framstallning av startordningen. Sedan goér FSM-operatoren lottningarna enligt ISU-regler. Se dven
kapitel Byggande av slutlig databas samt faststadllande av startordning.

Under tavlingen sitter FSM-operatéren vid isen mellan / néra tekniska panelen och skiljedomare.
FSM-operatoren ansvarar for att ta fram nasta deltagare, starta och avsluta tidtagning i FSM-datorn,
lagga in bonus efter uppmaning av kontrollanten och ta fram akarens poang. Efter att klassen ar slut
tar FSM-operatéren fram slutresultat och utskrifter gors.

Liveresultat och publicering av slutligt resultat sker med programmet FSManager2SportTA.

Tekniskt ansvarig

Person som bygger och kopplar ihop datasystemet samt ser till att el och internet fungerar. Ta
kontakt med ditt SDF och kolla distriktets rutiner. Tekniskt ansvarig har med fordel gatt Wizard och
FS Manager utbildning for att kunna verifiera att utrustningen fungerar som vantat efter
hopkoppling.

Kameraoperator

Filmar dkarna, se separat instruktion, ”Arbetsinstruktion for kameraoperator” pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.
Kameraoperatoren bor vara van att filma manniskor i rorelse.

Speaker
Det ar viktigt att ha en speaker med gott ordningssinne och som talar tydlig engelska. Separat guide
for speaker finns pa: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/interclub.

Antalet speaker bor minimeras och eventuella byten far endast ske i samband med byte av
tavlingsklass. Om flera speaker anvdands maste samtliga kunna delta i den inledande avstamningen
med skiljedomaren. Denna avstamning sker lampligen i ndra anslutning till tavlingshelgen och senast
|6rdag morgon fore tavlingsstart.

Speakern tar ocksa tiden nar uppvarmningen startar, annonserar nar en (1) minut av uppvarmningen
aterstar och meddelar nar uppvarmningstiden ar slut. Speakern behéver ha komradio eller liknande,
mobiltelefon far dock inte anvdndas, fér kommunikation med skiljedomaren samt ett tidtagarur for
att ta tid pa uppvarmningen.
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Musikspelare

Bredvid speakern sitter en person som spelar akarnas musik. Musikspelaren far aldrig stoppa
musiken under pagaende akning pa eget initiativ. Om skiljedomaren bedémer att musiken ska
stoppas kommunicerar denne det med speakern.

Grindvakt
Grindvakten samlar dakarna till nasta uppvarmning och ser till att dkarna gar ut pa isen i grupp.
Grindvakten bor kunna prata engelska for att kunna kommunicera med utlandska dkare och tranare.

Nar en tavlingsakare har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten grinden samt tar bort tréjor
och liknande som akaren kan ha glomt pa sargen.

Grindvakten har dven till uppgift att sdkerstalla att endast behdriga vistas i omrade ndarmast rinken
déar akare gar pa och av isen. Behoriga ar akare med nastkommande startnummer och dess trénare
samt Ovrig tavlingspersonal. Nar ny uppvarmningsgrupp ska pa isen maste dessa akare vanta i
bakgrunden sa lange som majligt for att inte stora akaren pa isen.

Sjukvardare

Minst tva sjukvardare behover vara tillgangliga under tavling ifall en sjukvardare behover varda
skadad akare. Pagar tavling i tva separata hallar samtidigt behovs tva sjukvardsteam. Grundldaggande
sjukvardsutrustning (forsta hjalpen) ska finnas pa plats och sjukvardarna ska vara tillganglig intill
isrinken. Sjukvardaren kan aven vara grindvakt.

Det ar viktigt att ansvarig for sjukvardsteam samt att alla sjukvardare tar del av separat instruktion:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Vid skada som kraver sjukhusvard ska omedelbar rapportering ske till tavling@skatesweden.se och
camilla.fredman@skatesweden.se. Inkludera information om vilken typ av skada och vilken
vardinrattning som kontaktades och den skadades status.

Om mojligt bor dven grindvakt och sjukvard ha komradio. Kommunikationen ska dock ske pa en
annan kanal dn den som speaker/skiljedomare har. De ska ha information om vem som anvander
vilken kanal sa de kan na varandra vid behov.

Viktigt att en tydlig handlingsplan finns utifall en olycka skulle intraffa, dvs att alla personer i
organisationen vet vem som gor vad sa skadad akare kan fa skyndsam hjalp. Informera ndarmaste
sjukhus/vardinrattning om att tavlingen dger rum och var, kontrollera att bar finns tillganglig vid
sargkant och att de som arbetar med sjukvard har broddar pa skorna.

Ovrig personal
Utover dessa personer behovs personal for kopiering, transport av domarna, ansvar for
domarrummet, for anslaende av resultatlistor pa anslagstavlor och pa internet vid behov.

Personer som utfor icke-licensierade uppdrag enligt ovan tillhér tavlingspersonalen och omfattas
darfor inte av férbundets regler for tekniska funktionarer. Dock uppmanas dessa personer att
upptrdada med diskretion och inte diskutera panelens konversation med utomstaende.
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6.3 Bestam vilka klasser som ska inga
Da Interclub ofta innefattar langre resor for deltagarna bér man undvika klasser med alltfér unga
deltagare. Enligt ISU Event and Competition rules kan ISU-klasser inga i tavlingen. Om ISU-klass ingar i
tavlingen far inga avvikelser fran ISU Sports rules eller ISU Communication goras. Nationella klasser
far inga i Interclub, men i dessa fall far inte klassnamn som kan forvaxlas med ISU:s officiella klasser
anvandas.

Om nationella klasser ingar maste de tekniska reglerna, faktorer och alderskrav framga detaljerat i
announcement.

6.4 Tillsatt tekniska funktionarer (teknisk panel och domarpanel)
De tekniska funktionarerna vid Interclub-tavlingar bestar av den Tekniska Panelen och
Domarpanelen. Arrangoren ansvarar for rekrytering av podngdomare till tavlingen. Svenska
Konstakningsforbundets Tekniska kommitté ansvarar for uttagning av den tekniska panelen och
skiliedomare.

SKF:s tekniska kommitté utser den tekniska panelen.

SKF:s tekniska kommitté utser skiljedomare.

Skiljedomare och Teknisk kontrollant kan inte representera samma land (undantag Sverige
vid brist av ansdkningar).

Antalet tekniska funktionarer ska vara sa att varje enskild person inte har fér manga
beddmningar varje dag.

SKF:s tavlingskommitté tillsatter teknisk support om arrangdren hyr férbundets
tavlingsutrustning.

Tips for att kontakta domare:

e Kontakta varje domare personligen. Internationellt féredras en formell inbjudan som med
fordel skickas med kopia till domares nationella forbund.

e Undvika att skicka massmejl till alla domare. Dels svarar personer sallan pa massmejl och
vissa mailsystem sorterar bort dessa mejl.

e Ge alltid tydlig feedback till domare som svarar pa om de bokas eller inte om ni fatt flera svar
och bara behover nagra av dessa. Detta ar extra viktigt sa inte missférstand uppstar med
utldndska domare.

e Kontakta helst varje domare pa deras eget sprak, alternativt pa god engelska.

Domarpanelens sammansattning

Pa Interclub-tavlingar ska man ha en internationellt vdlbalanserad domarpanel med god balans
mellan domarpanels nationaliteter. | announcement ska inbjudan goras till deltagande foreningar att
anmala teknisk funktionar.

Arrangoren ska strava efter att panelen bestar av domare med olika nationstillhérighet som
representerar de deltagande nationerna. Vid Interclub-tavling far dock domarpanelen besta av tva (2)
domare med samma nationstillhorighet.
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SKF:s tekniska kommitté godkanner de internationella tekniska funktionarerna som har ansokt till
tavlingen. Arrangdren skall meddela Svenska konstakningsférbundet domarpanelens
sammansattning senast 2 veckor fore tavlingsstart pa tavling@skatesweden.se.

Arrangoren ar alltid ytterst ansvarig for att teknisk panel och domarpanel bestar av tekniska
funktionarer med korrekt licens. For svenska domare géller licenskrav enligt § 303 i Svenska
Konstakningsforbundets tavlings- och uppvisningsregler.

Tekniska panelens sammansattning
Enligt § 303 i Svenska Konstakningsférbundets tavlings- och uppvisningsregler. Den tekniska panelen
utses av Svenska konstakningsférbundets tekniska kommittee (TEK)

Vartefter tekniska funktionarer tackar ja till att doma tavlingen ska arrangoren lagga in namnen pa
funktiondrerna i SportTA, se manual: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/sportta---
tavlingsadministration.

Till utlandska tekniska funktionarer ska en formell inbjudan skickas via e-post med vilkomnande
héalsningar, praktisk information och underlag for att boka resor. Arrangoren bér erbjuda sig att boka
och betala resan.

6.5 Resor for tekniska funktionarer
Arrangoren betalar de tekniska funktionarernas resor till och fran tavlingen samt arvode och
eventuella traktamenten.

Alla SDF har konto hos resebyran Scanworld. Svenska tekniska funktionarer kan boka sin resa via
resebyran, sa kostnaden faktureras berort SDF, som i sin tur fakturerar arrangéren. Viktigt att
tekniska funktiondren har korrekt information om i vilket SDF tavlingen dger rum sa resan bokas pa
ratt konto. Se Svenska Konstakningsforbundets resepolicy:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Arrangoéren kan valja att sjalv boka de tekniska funktiondrernas resor i samrad med de tekniska
funktionarerna. For utlandska tekniska funktiondrer ar det att féredra att arrangoren bokar for att ha
kontroll pa kostnader och underlatta biljettbokningen fér de inbjudna.

Se ocksa punkt Transporter.
TIPS: Arrangoren kan teckna avtal med SAS och SJ for att fa tillgang till rabatterade sportbiljetter.

Det ar arrangérens ansvar — dven om en teknisk funktionar har tackat ja lang tid innan tavlingen
och/eller distriktet har férmedlat kontakten — att ta/halla kontakt med den tekniska funktionaren.
Om till exempel distriktet har fatt ett positivt besked av en domare i augusti for en tavling som gar av
stapeln i februari, ar det nédvandigt att ocksa arrangdren kontaktar domaren och meddelar att hen
ar valkommen och att man ska aterkomma till exempel tva (2) manader innan tavlingen.
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6.6 Inbjudan till tavling, announcement
Arbetet med att fardigstalla inbjudan, dvs announcement, till tavlingen bor senast starta 12 veckor
fore tavlingen. Det rekommenderas att man sander ut sitt announcement redan i september/oktober
for sdasongens tavlingar.

Av inbjudan ska det framga vilka klasser som arrangoren har prioriterat for den aktuella tavlingen
samt hur en eventuell reducering av antalet deltagare kommer att ske i de fall 6veranmalan intraffar.

Inbjudan, dvs announcement, ska vara skriven pd mycket god engelska. Féljande information ska
alltid finnas med i inbjudan:

e Tavlingens namn, ort, datum, arrangérens namn, ishallens namn
e For vilka foreningar och ISU Members som tavlingen ar 6ppen
Kategorierna som kan delta i tavlingen

Regler for kategorierna som ingar i tavlingen

Information om lottning och tidsschema
Anmalningsférfarande samt senaste datum fér anmalan
Antagningsforfarande for svenska deltagare

Information om musikatergivning

Inbjudan for tekniska funktionarer

Information om officiell trdning (om man organiserar den)

e Inbjudan for utlandska tekniska funktionarer.

e Information om logi (adress, telefonnummer, pris m.m.).

e Information om transporter (hur man tar sig fran exempelvis flygplats, tagstation, hotell, vad
arrangoren kan vara behjalplig med, m.m.).

e Information om maltider (luncher m.m.).

e Information om hur eventuella aterbud gors.

e Information om hur avslutningsceremoni kommer att ske.

e Ovrig information som ni som arrangor vill ha med.

Utlandska akare kan inte anmalas i SportTA. Ett formular fér anmalan till tavling behover tas fram dar
féljande uppgifter om akarna ska anges:

e Fdrnamn

e Efternamn

e FoOdelsedata
e Klubb

e Nation

o Tavlingsklass

Akarna behoéver ocksa ange sitt Planned Program Content for kortprogram och fridkning.
Information om hur musikfiler hdmtas in for utlandska akare

Inbjudan till tavlingen ska publiceras i SportTA senast 45 dagar fore forsta tavlingsdagen. | samband
med detta ska tavlingen 6ppnas for anmalan i SportTA. For hantering och anmalan av utlandska
akare, se Hantera anmalningar.
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6.7 Logi
Arrangoren bokar och star for kostnaden for logi for de tekniska funktionarer som bor pa annan ort
och som har minst 50 km mellan bostad och ishall. Tekniska funktionaren ska ha anmalt att logi
onskas. Tekniska funktionadrer ska erbjudas hotellrum.

Frukost pa logiplatsen: Kontrollera redan vid férsta kontakten med logiplatsen att frukosten kan
serveras i god tid. Om tavlingen borjar kl. 09.00 ska frukosten kunna serveras allra senast kl. 06.30,
helst fran kl. 06.00. Dvs 2% — 3 timmar fore tavlingsstart.

Se vidare under kapitel Transporter om transporter.

6.8 Tavlingsinbjudan och brev till de tekniska funktionarerna
Senast 45 dagar fore den forsta tavlingsdagen ska Tavlingsinbjudan, Brev till tekniska funktionarer
samt Svarsblankett tekniska funktionarer skickas till alla tekniska funktiondrer samt ev. ytterligare
personal t.ex. om man har en extern FSM-operator.

Brevet innehaller information om boende, maltider, transporter etc. och blanketten innehaller
uppgifter om respektive funktionars resor, exempelvis fardsatt, ankomsttid, dnskemal om lunch.

Vénligen observera Svenska Konstakningsforbundets resepolicy och anvand denna som guide for
rimliga reseférutsattningar dven for utlandska funktionarer: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/forbundsinformation/policyer.

De tekniska funktionarerna bokar sina resor efter samrad med arrangerande férening. Svenska
Konstakningsférbundets resebyra Scanworld kan nyttjas av svenska tekniska funktionéarer vid bokning
av resor under forutsattning att bokningen sker pa berort SDF:s konto. P3 Interclub-tavling ska det
distrikt som arrangerande férening tillhor faktureras resorna for tekniska funktionarer. Det ar alltsa
mycket viktigt att arrangoren anger vilket distrikt som den tekniska funktionaren ska logga in pa for
sin resebokning.

Arrangoren kan sjalv boka de tekniska funktiondrernas resa t.ex. om arrangoren har tillgang till
rabatter. Pa sa satt behover den tekniska funktionaren inte lagga ut pengarna for resan. For
utldndska tekniska funktionarer ar det att foredra att arrangéren bokar for att ha kontroll pa
kostnader och underlatta biljettbokningen for de inbjudna.

Se dven avsnitt Resor tekniska funktionarer.

Tekniska funktionarerna betalar sina maltider kontant (eller med Swish) till sjdlvkostnadspris. Ange i
brevet vad maltiden kostar och tank pa att halla kostnaden nere. Kostnaden bor inte dverstiga 105 kr
vilket motsvarar Skatteverkets maltidavdrag. Funktiondrerna ska alltid bli tillfragade om de vill kdpa
dessa maltider. For mer information se Ersdttningar vid test och tdvling;
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

For svenska funktionarer kan reserdkningsdokumentet laddas ner fran
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

NOTERA: For hantering av betalning och ersattningar till utlandska akare och domare tillhandahaller
SKF inte guider eller manualer utan hanvisar till https://www.skatteverket.se.
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6.9 Ladda ned senaste versionen av programvaror
Programmen uppdateras |l6pande under sdasongen:

e FS Manager

e FSScore

e Skaters Music Player (SMP)
e FSManager2SportTA

Programmen finns att ladda ner pa: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/programvaror.

Guider och manualer fér programmen finns att hamta pa:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror/guider--manualer.

NOTERA: For hantering av utldandska dkare och domare i FSM tillhandahaller SKF inte guider eller
manualer utan hanvisar till den med programmet medfdljande FSM-manualen.

6.10 Hantera anmalningar
Anmalningar for svenska deltagare till tavlingen ska tasemot via SportTA for att underlatta
arrangorens hantering av svenska deltagare.

For utlandska deltagare maste arrangoren sjalv ta fram satt att hantera anmaélningar och
avanmalningar pa da SportTA for konstakning f.n. saknar stod for hantering av utlandska deltagare.

En anmalan kan betraktas som en efteranmalan enligt vad arrangdren angivet announcement och
inbjudan till tavlingen.

Efteranmaélan ar i man av plats tillaten fram till tidpunkten for faststallande av startordning. Avgift for
efteranmalan ar i enlighet med vad arrangoren anger i announcement och/eller inbjudan.

OBS! Lagg inte upp tavlingen med efteranmalan i SportTA. Det ska endast laggas till ett
efteranmalningsdatum i SportTA efter att anmalningen stangts och det finns utrymme att ta emot
efteranmalningar.

Alla avgifter och aterbetalningsregler for Interclub-tavlingar satts av arrangéren och ska tydligt
framga av announcement.

Antalet bedomningar som funktiondrerna far gora per dag pa en Interclub-tavling ar bor inte markant
overstiga 80 bedomningar per tavlingsdag. Nagra extra akare per tavlingsdag kan tillatas for att fylla
ut nagon uppvarmningsgrupp(er).

Efter anmalningstidens utgang ska foljande snarast goras:

e Kontroll att de svenska féreningar som anmalt dkare till tavling innehar och tavlingslicens.
e Kontroll avanmalda svenska dkare géllande akarlicens.

e Kontroll att de svenska féreningarna innehar Licens arsavgift till SKF.

e Kontroll att de svenska féreningarna innehar Licens rapport till SKF.
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e Om antalet anmilningar markant 6verskrider 80 bedémningar/per dag ska reducering av
antalet deltagare goras i enlighet med announcement.

o Deltagarforteckning — sorterat pa klass, férening och namn.
Ange garna forningsnamn och nation pa sa satt att alla forstar eventuella férkortningar. Till
exempel dr Halmstads KK tillrackligt tydligt, men forkortningar sdsom SKK och LKK ger for lite
information for utomstaende.

e Skapa ett preliminart Tidsschema och skicka detta till Skiljedomaren fér godkdannande.

e Kommunicera det godkdanda schemat med deltagare, teknisk panel, domare och 6vrig
personal (till exempel i de fall man anvander en utomstaende FSM-operator).

e Du kan med férdel anvanda SkateSweden Tools eller Wizard programmet for att gora ett
preliminart tidsschema. | bada verktygen kan man manuellt justera antal deltagare per klass
for att ta hansyn till antal utlandska akare for att fa ett korrekt tidsschema.

For att enklare kunna hantera fortlépande avanmalningar och reserver i SportTA rekommenderas att
i det har stadiet av forberedelser:

1. Spara ned anmalningslistan i SportTA innan andringar gors.

2. Komplettera listan med utlandska deltagare.

3. Bokfor noggrant alla andringar i denna lista samtidigt som ev. andringar fér svenska
deltagare hanteras parallellt dven i SportTA. Detta ar extra viktigt att hanteringen sker dven i
SportTA i de fall arrangdren valt att fakturera svenska foreningar via Quickly.

6.11 Hantering av dkare fran svensk forening som saknar licens
Senast vid tidpunkten for faststallande av startordning ska licenserna vara godkdnda for att den
svenska foreningen ska vara behorig att delta pa tavling enligt §106 i “Tavlings- och uppvisningsregler
2026-2027": https://www.svenskkonstakning.se/tavling/regler/nationella-regler-skf.

Arrangorsforeningen behover inte prioritera forening som vid anmalningstidens utgang inte innehar
erforderliga licenser utan kan vid hogt tryck prioritera foreningar som vid anmalningstidens utgang ar
behoriga. Foreningar som saknar forenings- eller tavlingslicens hanteras som efteranmalan i man av
plats.

6.12 Hantering av klasser med fa deltagare
Klasser med fa deltagare kan (efter samrad med skiljedomaren) varma upp tillsammans. En klass med
fa deltagare (farre @n 6) far inte delas 6ver olika uppvarmningsgrupper. Ytterligare information finns
att lasa i dokumenten ”Lathund uppvédrmningsgrupper” och ”Végledning tidsscheman” som kan
hamtas pa https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-
dokument.

Observera att for att tavlingen ska ha status Interclub krdvs minst deltagande fran en annan
nationalitet &n vardlandet.

6.13 Tidsschema

N&r anmaélningstiden har gatt ut ska ett preliminart tidsschema skapas. Tidsschema skapas enklast i
SkateSweden tools och skall utga fran det schema som angivits i announcement. Om majligt bor
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arrangoren undvika att helt byta dagar pa klasser da de utlandska akarna redan kan ha bokat
biljetter. Tydlig kommunikation med alla deltagare av ev. andrade forutsattningar fér deras
deltagande och resor ar extra viktig nar man har utlandska deltagare.

6.14 Meddela anmalda foreningar
Snarast efter anmalningstidens utgang ska arrangéren ha sammanstallt alla anmalningar, gjort
prioriteringar, uppréattat eventuella reservlistor samt meddelat alla anmaélda féreningar vilka akare
som far plats pa tavlingen.

6.15 Bestalla minnesgavor
Nu ska aven plaketter eller motsvarande bestillas.

Det ar trevligt om alla deltagare kan fa ett pris sdsom t.ex. pokal, medalj, goodie bag eller annan
minnesgava, t.ex. praktisk pryl sdsom vattenflaska eller dylikt.

Se dven avsnitt Kiss & Cry samt Priser och utdelningar.

6.16 Hantering av avanmalningar
Under perioden mellan det att forsta versionen av tidsschemat framstalls och fram till startordningen
bestams hanterar arrangéren avanmalningar och reservintag I6pande.

Vid aterbud i en klass, kontaktar arrangéren omgaende foreningen av akare pa reservplats 1 i berérd
klass. Arrangéren bor 6nska svar inom avgransad tid till exempel 1 - 2 dygn. Nar endast 3 dagar
aterstar till tavlingen kan man dnska svar inom 1 dygn, sista dagen kan man fraga om omedelbart
svar. Om svar saknas efter utsedd tid gar platsen till ndsta akare pa reservlistan och féreningen ska
meddelas om att platsen inte langre ar tillginglig for akaren som man saknar svar for.

6.17 Byggande av databas
Nu kan arrangéren borja bygga en databas i FS Manager. Det rekommenderas att de svenska
deltagarna importeras som vanligt fran SportTA till FSM. | FSM kompletterar sedan arrangéren med
de utlandska deltagarna. Det ar viktigt att alla @ndringar av deltagare kommuniceras tydlig och
skyndsamt till den som bygger databasen.

Databasen for tavlingen kan antingen sammanstalls av arrangoren alternativt kan arrangoren fa hjalp
av Svenska Konstakningsférbundet mot en kostnad pa 300 kronor per timme. En sadan bestéllning
ska goras i samband med att tavlingen nomineras till Svenska Konstakningsférbundet under perioden
mars-maj.

Rékna med att en databas for en Inter Club tar ca 20 timmar att sammanstélla beroende pa hur
strukturerade och kompletta underlag som arrangéren tillhandahaller.

Deltagare som avanmaler sig efter faststallande av startordning ska ligga kvar i ordinarie klass och
hanteras i FS Manager databasen som WD (Withdrawn).

Nu kan ocksa databasen i Skaters Music Player (SMP) skapas. Se vidare punkt Musikatergivning.
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6.18 Forbered resultatrapportering
Tavlingens tidsschema som skapats i t.ex. Wizard exporteras som en PDF och kan nu laddas upp till
tavlingen eventsida i SportTA (https://sportta.skatesweden.se/) och publiceras ddr som dokument.
Manualer for SportTA finns att hamta har: https://www.skatesweden.se/tavling/sportta---
tavlingsadministration.

Online-rapportering av resultat sker fran FS Manager till resultatsidan med hjalp av
FSManager2SportTA. Guider och manualer for programmen finns att hamta pa:
https://www.skatesweden.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror/guider--manualer.

Nu kan ocksa databasen i Skaters Music Player (SMP) skapas. Se vidare punkt Musikatergivning.

6.19 Information till deltagande foreningar och de tekniska funktionarerna
Arrangoren ska senast 10 dagar fore forsta tavlingsdagen skicka information till domarpanel och
teknisk panel, innehallande deltagarforteckning och tidsschema. Informationen ska dven publicerar i
SportTA sa anmalande foreningar kan ta del av detta.

Deltagarforteckningen publiceras direkt i SportTA genom att arrangéren laddar upp en deltagarlista
till SportTA som ett dokument. Arrangdren kan inte publicera deltagare direkt fran SportTA da de
utlandska deltagarna saknas i SportTA. Manualer fér SportTA finns att hdamta har:
https://www.skatesweden.se/tavling/sportta---tavlingsadministration.

Glém inte att informera féreningar som har reserver om reservernas plats pa reservlistan.

Publicera gdrna dokument (som PDF-format) med ev. ytterligare information till deltagare genom att
ladda upp information till tavlingen i SportTA.

Observera att namnen pa de tekniska funktiondrerna tidigast far publiceras i samband med lottning
av startordningen.

7/ Arena

7.1 Musikatergivning
Musikatergivning ska ske digitalt i MP3-format. MP3-filerna svenska deltagare hamtas fran SportTA
dar anmalande férening har laddad upp aktuell version. Utlandska deltagares musik hanteras
manuellt av arrangdren.

Det finns stod for hantering av musikfiler via Skaters Music Player (SMP) som finns att ladda ned har:
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror. Instruktioner fér
SMP finns pa samma plats som programnedladdningen.

Testa programmet i god tid och sdkra att musikfilerna for svenska deltagare som laddas ned fran
SportTA fungerar. Da identifieras samtidigt om nagon musik saknas och eventuella problem med
filerna, t.ex. kan SMP inte hantera andra format an MP3.

Om filen inte kan identifieras &r troliga orsaken att
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1. Den tillhor en utlandsk deltagare. Musik for utlandska deltagare behdver manuellt kopplas
till ratt program och deltagare av arrangoren.

2. Deninte dri MP3-format. Arrangoren bor da kontakta anmélande férening fér uppladdning
av fil i ratt format.

Det ar arrangérens ansvar att sikerstalla att alla deltagares musik finns samt lagga den i ratt
startordning. Kontrollera dven om en dator for musikuppspelning ingar i den utrustning ni ska
anvanda. Det dr arrangdrens ansvar att sakra och testa att det finns fungerande musikuppspelning
via SMP i arenan.

Rekommendation ar att i god tid innan tavling prova musikuppspelningen. Ett reservalternativ for
musikuppspelning maste erbjuds. Ange tydligt i tavlingsinbjudan att musikatergivning sker med MP3-
filer samt i vilken mediatyp ni vill att deltagarna ska ta med sin reservmusik i, till exempel USB.

7.2 Streaming
Om arrangerande forening dnskar streama sandningen bor den som arrangerar streaming gora ett
antal 6vervagande for att sakerstalla uppfylinad av svensk lag sdsom t.ex. GDPR och upphovsratt.

Eventuella repriser bor inte tillatas ligga uppe “for alltid”.

7.3 Rum till domarpanelen
Domarrummet ska vara stort nog for antalet tekniska funktionarer, med utrymme aven for
ytterklader, vaskor m.m. Dar ska dven finnas ett bord med tillrdcklig plats at alla. Domarrummet ska
vara uppvarmt och det ska finnas toaletter. Domarrummet ska vara lasbart eller under konstant
uppsikt.

Tank pa att spolpauserna ar korta och det ar darfor viktigt att det finns varma och kalla drycker samt
nagot att dta (t.ex. smoérgasar) i domarrummet nar spolpausen borjar.

| domarrummet ar det viktigt att det finns ett uppdaterat tidsschema, reserdkningar och annan viktig
information. Tank pa att all information skall vara pa god engelska for att dven de utlandska domarna
ska kunna tillgodogodra sig Informationen.

| domarrummet far endast tekniska funktionarer vistas under pauser, inledande méte och under
mote efter tavling. Filmare, speaker eller annan personal fran tavlingsarrangoren far ej narvara. De
behover dock ett eget utrymme for att dven de ska kunna varma sig och ta nagot att ata.

Rum till Tekniska panelen.

Tekniska panelen ar i behov av ett eget mindre motesrum infor och efter tavling. Detta rum behovs
endast i samband med det inledande motet pa I6rdag morgon for den Tekniska panelen. Tekniska
panelen kan fika och ata lunch i samma rum som domarna.

7.4 Domarna och den tekniska panelens placering
Placeringen av domare och teknisk panel ska vara pa lamplig langsida av rinken.

De fem (5) personerna i tekniska panelen ska sitta pa mitten av langsidan och eventuellt pa en
upphojd plattform eftersom de ska ha fri sikt 6ver hela isbanan. Uppbyggnaden far dock inte gora sa
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att nagon av poangdomarna far skymd sikt. Personerna i tekniska panelen sitter intill varandra for att
fritt kunna kommunicera men det ska finnas nog med plats pa bordet for alla papper och datorer (en
rekommendation dr minst 90 cm bredd). Borden far inte vara fér djupa (max 60 cm) och
domarborden ska vara tillracklig breda fér att rymma en dator och domarnas papper. Bordsskivan
ska vara i hojd med eller strax under sargkanten och oftast maste en uppbyggnad goéras for detta.
Bordens hojd boér vara ca 70 cm.

Mellanrummet mellan podngdomarna bor helst vara ca en och en halv (1,5) meter till tva (2) meter.

Alla funktionarer behoéver ha ordentliga, sittriktiga stolar. En eventuell plattform ska vara forsedd
med ett skydd sa att stolarna och borden inte kan glida av plattformen. Filtar ska ocksa finnas. Om
ishallen ar mycket kall bor om mojligt ordnas med varmeflaktar eller varmefiltar. Tank pa att
varmefiltar behover ytterligare eluttag samt sakring.

Alt. 1

Tekniska panelen placeras pa en upphdjd plattform bakom domarna. Videokamera och
kameraoperator ska ocksa fa plats utmed samma rinksida och i anslutning till domarpanelen, for att
repriserna ska ses fran samma hall som de sags i verkligheten

’Dl"DZ“DS‘Q’FSM|R€f}’Dd|‘DS‘ &

Bordsskivan i jamnhdjd med sargkanten

‘TSZ/TSI “-‘ 1C ‘ DO | Vo ‘

Placeras pa hog plattform

| mitten placeras den tekniska panelen pa en upphéjd plattform ca 40 cm hégre golv &n domarpodiet
alternativt pa laktaren, fran vanster:

o Teknisk Specialist (TS1 och TS2)

e En bildskdarm kopplad att spegla dataoperatérens PC
e Teknisk kontrollant (TC)

e Dataoperatér (DO)

o Klippare (VO)

Framfor den tekniska panelen placeras domarna. Skiliedomare (Ref) har placerats till hdger om
domarna i detta exempel.

Notera att FSM-operatdren kan placeras pa valfri rad och placeras till hdger om VO om hen inte
placeras till h6ger om Skiljedomaren i raden med domarna. Har gér man en avvagning om vad som
anses fungera praktiskt fér kommunikation och teknik.

Alt. 2
Alla ishallar erbjuder inte utrymme for en plattform bakom domarna. Da kan samtliga funktionarer
placeras langs langsidan i en lang rad. Kameraoperator ska ocksa fa plats utmed langsidan.
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‘ D1 H D2 H D3 HTSZ/TSIY" TC ‘ DO ‘ VO ‘a‘ FSM‘Ref }‘ D4 ‘| D5 ‘ E

Bordsskivan i jdmnhdjd med
sargkanten

Bordsskivan i jamnhojd med

Pl . pa nagot upphdjd plattfi
aceras ev. pa nagot upphdjd plattform S B

Alt 3
| vissa fall &r det fordelaktigt att halla samman domare och tekniska panelen var for sig (t.ex. om
platsen for panelerna har en tydlig fysisk avdelare mellan de tva delarna av panelen).

a ‘ D1 H D2 H D3 H D4 || D5 H Ref |FSM ‘glrsz/'m“‘-‘ TC ’ DO | vo |

Bordsskivan i jaimnhéjd med sargkanten Placeras ev. pa nagot upphdjd plattform
eller
|T52/T51 “| TC ‘ DO | Vo ‘ | D1 ‘ ‘ D2 ‘ ‘ D3 H D4 | ‘ D5 ‘ | Ref ‘ FSM ‘a a
Placeras ev. pa nagot upphdjd plattform Bordsskivan i jimnhojd med sargkanten

Notera att kameran ska vara pa den sida tekniska panelen inte sitter for att ge en alternativ vinkel vid
eventuell video review. En uppbyggnad ar eventuellt nédvandig for den tekniska panelen eftersom
den fortfarande ska ha fri sikt 6ver hela isbanan, men uppbyggnaden far inte gbra s att nagon av
domarna blir skymd. Om utrymme finns kan tekniska panelen placeras nagon meter bakat for att
uppbyggnaden inte ska skymma domarna.

For all information angaende natverket, domardatorer och koppling till infodator mm. hanvisas till
instruktionerna tillhérande aktuell FS Manager version samt eventuell kompletterande information
som kan finnas med respektive distrikts utrustning.

Kontakta ditt SDF for eventuella kompletterande instruktioner.

7.5 lIsrinken
Akarnas ingang till isen bor inte vara for nara de tekniska funktionarerna, om majligt pa motsatta
sidan. Om det ar plexiglas runt dvriga delen av banan maste tillrdckligt mycket tas bort sa att plats
finns for tranarna under uppvarmningarna. Rakna med att det kan vara upp till 12 personer som ska
fa plats utmed rinken och kunna coacha akarna under uppvarmningar.

Grindvakten samlar dkarna till ndsta uppvarmning och ser till att akarna gar ut pa isen i grupp. En ny
uppvarmningsgrupp slapps ut pa signal fran skiljedomaren. Skiljedomaren meddelar speakern nar det
ar dags. Nar en tavlingsakare har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten grinden.

7.6  Omkladningsrum
Kontrollera att det finns speglar i omkladningsrummen. Det dr bra om det finns vatten till akarna i
omkladningsrummen, alternativt kan man ha det pa ett gemensamt stélle i ndrheten av
omkladningsrummen. Omkladningsrummen och dess toaletter ska vara stadade och pa toaletterna
ska det finnas tillgang till tval, pappershanddukar och papperskorg. Det dr nédvandigt att se 6ver
omkladningsrummen och toaletterna minst tva (2) ganger per dag.
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Forbered dven ett omkladningsrum till pojkar/ herrar samt ett till transgender deltagare. Vid behov
ska omkladningsrummen schemalédggas och tidsschema upprattas. Ansla i dessa fall tidscheman pa
omkladningsrummens dorrar.

Endast akare och trdnare samt arrangorens personal som har arbetsuppgift i omkladningsrum har
tilltrade till dessa. Foraldrar, media och personal som inte har uppgift i omkladningsrum har inte
tilltrade till dessa. Det aligger arrangoren att skylta omkladningsrum samt informera obehoériga om
att de inte har ratt att vistas i omkladningsrummen. Omkladningsrummen &r akarnas fredade zon och
alla akare har ratt till lugn och ro.

Se dven rekommendationer for att hantera transgender akare. Dessa kan hamtas pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

7.7 Kiss & Cry
Vid akarutgangen fran isen ska det finnas en Kiss & Cry. Extra omtanke vid utformning och inramning
ar av vikt eftersom det &r har dkaren uppmarksammas for sin prestation. Har kan arrangoren valja
om man vill dela ut minnesgava.

Foljande ska finnas

e Sittplats for akare och tranare
e Nasdukar
e Papperskorg

Kiss & Cry kan med férdel byggas upp sa akaren ar synlig for publik i arenan.

7.8 Uppvarmningsyta
Om mojlighet finns ar det bra att styra akarnas uppvarmning utanfor isen till en anvisad
uppvarmningsyta som inte ligger alltfor publikt.

8 Strax innan och under tavlingen

8.1 Domarordningen
Domarordningen lottas genom lottpase och lottbrickor av skiljedomare och tavlingsledning samt
registreras i den ordningen i databasen.

8.2 Byggande av slutlig databas samt faststallande av startordning
Rékna med att en databas for en Inter Club tar ca 20 timmar att sammanstélla beroende pa hur
strukturerade och kompletta underlag som arrangéren tillhandahaller. Se dven kapitel FS Manager-
operator, kapitel Hantera anmalningar och Byggande av databas.

FSM-operatoren gor de sista justeringarna i FS Manager och sedan ar det dags for faststdllande av
startordningen. Faststédllande av startordning till forsta segmentet gors inte som pa svenska tavlingar
utan genom traditionell lottning med lottpase och lottbrickor. Arrangéren behover forbereda
lottpase samt lika manga lottbrickor som det ar antal akare i den storsta klassen. Lottpasen ska inte
vara genomskinlig och den ska kunna ha en 6ppning som ar stor nog for att akarna ska fa ner sina
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hédnder och dra ett startnummer. Lampligast har lottpasen en dragsko sa den gar att dra at och
stanga. Lottbrickorna ska vara tydligt numrerade pa ett satt sa det inte med handen gar att kdnna
siffrorna. Forslagsvis kan trabrickor och tuschpenna anvandas. Siffrorna 9 och 6 ska markera med
punkt sa de gar att skilja at.

Hur faststallande av startordning till andra segmentet gar till ska framga av tavlingsinbjudan,
vanligast ar att ange “reverse to result order”, dvs vanda pa resultatordningen fran forsta segmentet
direkt i FSM-databasen.

Observera att det senaste tidsschemat och startordningarna ska kommuniceras ut och godkannas av
skiljedomare innan publicering!

| samband med att startordningen faststalls, eller dagen fore tavlingens start, ar det lampligt att
Tavlingsledaren kallar vissa funktioner ur arrangorsstaben for att ha ett méte med skiljedomaren.
Lampligt ar att pa detta mote prata igenom hur arrangor, speaker, och skiliedomaren talas vid om
hur man ska kommunicera under tavlingsdagarna.

8.3 Spolschema
Nar startordningarna ar faststallda kan spolningsscheman sammanstallas till vaktmastarna.
Vaktmaéstarna bor vara observanta pa att vissa tidsforskjutningar kan ske under tavlingsdagarna. Isen
ska alltid spolas pa morgonen fore tavlingsstart.

8.4  Utskrift av dokument
| dokumentet Lathund utskrifter fér FS Manager hittar ni en beskrivning av vilka utskrifter som ska
goras och vad de ska anvandas till. https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/programvaror/guider--manualer.

Sa snart startordningen ar faststalld ska de tekniska funktiondrernas papper skrivas ut. Arrangéren
ska sortera dessa i buntar, en for varje teknisk funktionar och klass.

Tidsscheman och startordningar ska fortlopande anslas for varje segment pa val synliga stallen i
ishallen, bade publikt och i omkladningsrum. Saval 6versiktligt schema som detaljerat schema, dvs.
deltagarlista med time schedule, ska anslas. Sakerstall att scheman aven finns tillgangliga i
domarrum.

8.5 Transporter
For de tekniska funktiondrerna ordnas alla transporter till och fran ishall, hotell och tagstation,
flygplats alt. flygbuss.

Transport for akare och tranare vid ankomst och avresa bor ocksa erbjudas. For detta kan arrangéren
ta ut en mindre avgift for att tacka sina kostnader. Om det inte dr gangavstand mellan officiell logi
och ishall ska arrangéren ordna kostnadsfri transport for akare och tranare.

8.6 Utrustning under tavlingen
Foljande utrustning behdver arrangdren ha pa plats:
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e  Skrivare och reservtoner for utskrifter av resultat m.m.

e Komradio for kommunikation mellan speakern, skiliedomaren och sjukvardare
e Tidtagarur till speakern, tidtagare och skiljedomare.

e Utrustning for musikuppspelning.

e Papper for utskrifter.

NOTERA: Exakt vad en arrangér behover ha sjalv och vad som ingar i den SDF-tavlingsutrustning som
anvands varierar beroende pa distrikt. Kontakta ditt SDF for att kontrollera vad just du som arrangor
behover sékra att det finns pa plats innan tavlingen ska starta.

8.7 Publicering av Judges details m.m. i ishallen

I ishallen

Tavlingens resultat samt Judges scores publiceras online. Om det inte ar majligt ska resultat och
Judges scores anslas publikt i hallen pa en synlig och lattillganglig anslagstavla och i anslutning till
omkladningsrum snarast efter avslutad tavling for en klass. Skiljiedomaren och den tekniska
kontrollanten signerar slutresultat. De signerade originalen av slut resultatet sparas av arrangéren
sasongen ut.

Arrang6ren bestammer i samsprak med skiljedomaren och tekniska support hur ménga exemplar av
judges scores som ska skrivas ut eller om dessa ska kopieras av arrangoren fran ett original.

Pa Internet
On-lineredovisning av resultaten ar inget krav men dnskvart. Resultat per klass inklusive Judges
scores ska dock publiceras snarast mojligt efter klassen har avslutats och resultatet godkants.

Om liveresultat anvands ansvarar FSM-operatoren for at lagga ut resultat pa en resultatsida som nas
via lank fran tavlingen i evenemangskalendern i SportTA: https://sportta.skatesweden.se/events.

Namnen pa de tekniska funktiondrerna och deras ansvarsomrade publiceras pa internet med
resultaten och judges score.

8.8 Minnesgavor och avslutningsceremoni
Begreppet Medaljceremoni anvands vid tavlingar dar guld-, silver- och bronsmedaljer delas ut. |
Svenska Konstakningsforbundets tavlingsverksamhet géller det DM- och SM-tavlingarna, nationella
serietdvlingarna, SKF-trofén och nationella synkrotavlingar.

For Interclub-tavlingar finns flera olika alternativ fér arrangdren pa att dela ut eventuella priser eller
genomfdra gemensam avslutningsceremoni. En gemensam avslutningsceremonin bér dga rum
snarast mojligt efter avslutad klass och garna ske pa is. Om avslutningsceremonin sker utanfor isen
bor den ske i en spolpaus for att inte stora pagaende tavling.

Planera eventuella priser och hur utdelningen av dessa sker tidigt och meddela ert planerade
forfarande redan i annonucement.

8.9 Media

Kontakta garna media, atminstone lokalpress infor en tavling.
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Om media kommer till tévlingen bor detta forberedas. Utse en lamplig plats dar fotografer kan sta for
att fa bra bilder utan att stéra dkarna eller tekniska funktionarer och utan att skymma deras sikt.
Media ska inte ha tilltrdde till omklddningsrummen eller korridoren utanfér — dessa ar akarnas
privata utrymmen for férberedelser och aterhamtning. Ha beredskap for att ge media
tavlingsinformation.

9 Ffter avslutad tavling

Viktiga punkter:

e ladda upp resultaten till SportTA

e Betalning av tekniska funktionarer

e Om man anvander Quickly maste ni manuellt initiera fakturering i SportTA sa att underlaget
skickas till Quickly

e Redovisa tavlingsavgifter och fyll i Arrangbrsrapporten

9.1 Resultatprotokoll
Efter tavlingen ska arrangoren inom en vecka tillhandahalla fullstdndigt resultatprotokoll i json-
format via SportTA. Programmet FSManager2SportTA anvands for aterrapportering:
https://www.skatesweden.se/tavling/att-arrangera-tavling/programvaror.

En komplett manual i PDF-format finns bifogat tillsammans med programmet. Manualen innehaller
aven ett avsnitt med en snabbguide.

De, av skiljedomare och teknisk kontrollant, signerade resultatprotokollen ska sparas sdsongen ut.

9.2 Betalning av arvoden till de tekniska funktionarerna
Senast tre (3) dagar efter avslutad tavling ska arrangoéren sammanstalla reserdkningarna for svenska
tekniska funktionéarer, redovisa dem till SDF samt betala in det aktuella beloppet till SDF. Se Mall for
redovisning av TF- kostnader till SDF: https://www.svenskkonstakning.se/tavling/att-arrangera-
tavling/gemensamma-dokument.

e Arrangoren tillhandahaller reserdkningar till alla svenska tekniska funktionarer pa
tavlingsplatsen samt samlar in dessa, sakerstaller att kvitton i original ar bifogade for utlagg
for resor, skriver under och lamnar tillbaka kopior till de tekniska funktionarerna.

e Om kvitto saknas kan inte kostnaden tas upp pa reserakningen utan den tekniska
funktionaren far skicka in ny, kompletterande rakning for den posten nar kvittot finns. Adress
kan behdva meddelas till den tekniska funktiondren.

e Arrangoéren ska inom 30 dagar efter avslutad tavling betala ut ersattningen till de tekniska
funktionarerna via insattning pa bankkonto.

e  For utlandska tekniska funktionarer kan kontant betalning ske, alternativt med
internationell bankéverforing enligt arrangérens 6verenskommelse med TF.

e SKF har inga arvodeslistor for icke-licensierade medarbetare eller for utlandska tekniska
funktionarer som anlitas vid en Interclub. Pa Interclub faststaller arrangéren en rimlig
ersattning for de utlandska TF som anlitas.
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Om utbetalningen av nagon anledning inte kan ske inom 30 dagar, bor arrangéren skicka ett e-
postmeddelande som forklarar dréjsmalet till samtliga tekniska funktionarer.

9.3 Aterbetalning av anmalningsavgifter
Regler gallande avgifter samt betalning sker i enlighet med vad arrangéren angivet i tavlingens
announcement.

9.4 Redovisning av tavlingsavgifter och intakter
Samtliga anmalningsavgifter och andra intakter tillfaller arrangéren.

Det ar arrangoérens ansvar att leva upp till svenska lagstiftning for all redovisningsplikt. Fér mer
information hanvisas till https://www.skatteverket.se.

9.5 Arrangorsrapport
Arrangorsrapport ska skickas in snarast efter att tavlingens ekonomiska sammanstallning ar fardig.

Lycka till!
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